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Lublin, dnia 5 lutego 2026 r.

S1.230.1.2026
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe: ,, Dzierzawa 2 szt.
Kserokopiarek kolorowych na potrzeby Zarzadu Drég i Transportu Miejskiego w

Lublinie.”

|. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest Dzierzawa 2 szt. kserokopiarek kolorowych w
okresie 24 miesiecy na potrzeby Zarzgdu Drég i Transportu Miejskiego w Lublinie zgodnie
z formularzem ofertowym. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w
zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia
podwykonawcom. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu
ofertowym czeéci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom i podania
przez Wykonawce firm podwykonawcoéw (jezeli sg znane).

2. Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméw (CPV)
79521000-2 Ustugi fotokopiowania

ll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy wymaga dostawy asortymentu w ciggu 7 dni roboczych od daty zawarcia

umowy.
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[ll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu.

IV. WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA:
Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce z postepowania:

1) ktory ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

2) ktoéry nie wykazat spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu — w przypadku
ustanowienia warunkéw przez Zamawiajgcego;

3) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

4) w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7
ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych okolicznosci.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

1. Tres¢ oferty musi by¢é zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetiony Formularz oferty (wg zat. nr 2 do zapytania) - w przypadku sktadania
oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcow skfadajgcych oferte wspding.

Uwaga! W informacji nalezy poda¢ rowniez nazwy (firmy) podwykonawcow, ktérym

zostang powierzone do wykonania czesci zaméwienia (o ile sg juz znani na etapie

sktadania ofert).

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci

zaméwienia Podwykonawcom, z zastrzezeniem, ze podwykonawstwo catosci

zamowienia nie jest mozliwe. Przyjecie odmiennego stanowiska dopuscitoby
sytuacje, w ktorych poprzez zlecenie realizacji catosci zamowienia publicznego

Podwykonawcom, Zamawiajgcy de facto udzielatby zaméwienia Podwykonawcom, a
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nie Wykonawcy. Taka sytuacja bytaby niezgodna zaréwno z zasadg udzielania
zamowienia jedynie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami prawa, jak i
zasadg transparentnosci. Oznaczatoby to réwniez akceptacje pozornosci czynnosci
ztozenia oferty przez rzekomego Wykonawce przedmiotu zamdwienia.
W zwigzku z powyzszym, w przypadku ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia o
powierzeniu podwykonawcom catosci zaméwienia, skutkowaé bedzie odrzuceniem
oferty Wykonawcy.

3. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Ewentualne poprawki w tekscie
oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb.

4. Oferte nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej za pomocg Platformy Zakupowej.
VI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania ofertg, na oznaczony okres.

.TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w przeciwnym przypadku — oferta

Vi

podlega odrzuceniu.
2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 12.02.2026 r. o godzinie 9.00.
3. Oferty zZtozone po uptywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane.
VIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w ofercie okresli cene oferty brutto w zt (PLN), ktéra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia. Cena oferty — jest to kwota
wymieniona w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego),
ktorg nalezy podac¢ w zapisie liczbowym z doktadnoscig do grosza (do dwoch miejsc

po przecinku).

2. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym wartos¢ netto stawke
i kwote podatku VAT oraz wartos¢ brutto za jeden bloczek biletéw oraz za caty
przedmiot zamowienia. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene

obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia niezbedne do jego
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wykonania z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkdéw, oraz obejmowaé rowniez

wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamowienia.
3. Cene ofertowg nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposob:

1) obliczy¢ cene netto z uwzglednieniem wszystkich narzutéw: kosztéw
bezposrednich, kosztéw posrednich, zysku i innych niezbednych do wykonania

zamowienia; bez podatku VAT,

2) obliczy¢ kwote podatku VAT, zgodnie ze stawkg VAT (dotyczy podmiotow bedacych
ptatnikami VAT),

3) obliczy¢ cene brutto sumujac cene netto i kwote podatku VAT.

4. Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajagcy przyjmie catkowitg cene brutto

zamowienia, jakg poniesie na realizacje przedmiotu zamowienia.

5. Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z dokfadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym
kohcowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncoéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie

do 1 grosza.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W ofercie nalezy podac¢ informacje czy wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku
VAT.

IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych
kryteridw oceny ofert. Wykonawca moze otrzymac¢ max 100 pkt.
Kryteriami oceny ofert jest oferowana cena (C) — waga kryterium — 100 pkt

3. Punkty za kryterium ,Cena - C” zostang obliczone wedtug wzoru:
C=Cn/Cb x 100 pkt
gdzie:
Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badane;.
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4. W kryterium ,Cena”, oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktow, a pozostate oferty
po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc
po przecinku.
5. Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwiekszg

liczbe punktow.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. Wykonawcy mogg kontaktowaé sie z Zamawiajgcym za posrednictwem Platformy

Zakupowe;.

Xl. OCENA | BADANIE OFERT
1. Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

1) Do kontaktowania sie z Wykonawcami w celu wyjasniania ofert.

2) Do badania oferty, w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamédwienia, moze zwraca¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie

w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw

na wysoko$¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bedzie brat pod uwage

obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania zaméwienia,
wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonania
zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki
wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych
przepisow (a takze przedstawione dowody).

3) W przypadku braku, niekompletnosci czy btedéw dotyczacych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

lub zgodnosci zaoferowanych dostaw z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
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Ofertowym, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow w terminie przez siebie wskazanym,
do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub zfozenia wyjasnienia ww. oswiadczen
lub dokumentéw, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

4) W przypadku nie ztozenia wymaganego petnomocnictwa albo ztozenia wadliwego
petnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie wykonawce do ich ziozenia w terminie
przez siebie wskazanym.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnieh w zakresie razgco niskiej ceny lub kosztu;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

8) zostata zlozona po terminie sktadania ofert lub niezgodnie z zasadami
przygotowania i sktadania ofert okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym;

9) Wykonawca ztozyt os$wiadczenie o powierzeniu podwykonawcom catoSci
zamowienia.

4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

1) nie wptynie zadna oferta;

2) wszystkie ztozone oferty beda podlegaé odrzuceniu;

3) wszyscy Wykonawcy bedg podlega¢ wykluczeniu;

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego;

5) postepowanie obaczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

XIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania s$rodki ochrony prawnej,

o ktérych mowa w ustawie Prawo Zamdwien publicznych.

XIl. INFORMACJE ZWIAZANE Z OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
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Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz.Urz. Eu L 119, s.1) — dalej RODO —
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drég i Transportu
Miejskiego w Lublinie ul. Krochmalna 13j, kod pocztowy 20-401, numer telefonu 81—
466-57-00, adres e-mail zdtm@zdtm.lublin.eu

2. Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze sie Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-mail
odo@zdtm.lublin.eu; lub pisemnie na adres administratora.

3. Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w celu zwigzanym =z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. Po
zakonczeniu sprawy Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu archiwizacji
dokumentéw — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa, w
tym ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Pani/Pana dane osobowe moga
rowniez zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
postepowania, a takze podmiotom Iub organom uprawnionym na podstawie
przepiséw obowigzujgcego prawa.

5. Pani/Pana dane bedg przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Zarzadu Drog i Transportu
Miejskiego w Lublinie ustalonym przez Archiwum Panstwowe w Lublinie, dostepnym
do wgladu w siedzibie administratora.

6. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

9. Pani/Pana dane nie trafig poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unie
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Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego.
Zatgczniki: Podpicu; Podbisany elektroniczni
odpisany elektronicznie przez
0 Iblfﬂjf Grzegorz Rafat Malec
Zat. nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia 2 Cencert A

Zat. nr 2 - Wz6r formularza ofertowego

Zat. nr 3 — Projektowane postanowienia umowy
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